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                                1. ИНФОРМАЦИОННЫЙ РАЗДЕЛ

1.1. Общие сведения о дошкольном образовательном учреждении
Расположен МКДОУ в с.  Краснопартизанск Сергокалинского района Р.Д

Учредителем МКДОУ  и собственником его имущества является

Муниципальное Образование "Сергокалинский  района"
Функции и полномочия Учредителя МКДОУ в пределах своих полномочий осуществляет Управление образования Администрации Сергокалинского 

                      района.
 Функционирует 2 разновозрастные группы по реализуемым образовательным программам общей численностью 30 детей. 

В настоящее время в МКДОУ   работает 3 воспитателя, музыкальный руководитель, медицинская сестра. Все педагоги имеют специальное образование. Педагогический коллектив работает по программе Т.Н. Дороновой «Радуга», Н.Е.Веракса, Т.С.Камарова и М.А.Васильева.»От рождения до школы»
1.Основной предмет деятельности МКДОУ: - реализация общеобразовательных программ ФГОС ДО. МКДОУ обеспечивает воспитание, обучение и развитие, а также присмотр, уход и оздоровление детей.

2.Основная цель деятельности МКДОУ: - Создание условий для реализации гарантированного права на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования. 

3. Основными задачами МКДОУ являются: 

- охрана жизни и укрепление физического и психического здоровья детей;

- обеспечение познавательно – речевого, интеллектуального, социально – личностного, художественно – эстетического и физического развития детей;

-воспитание с учетом возрастных категорий детей, гражданственности, уважение к правам и свободе человека, любви к окружающей природе, Родине, семье;

 -осуществление необходимой коррекции отклонений в развитии ребенка;

 -приобщение детей к общечеловеческим ценностям, взаимодействие с семьями детей для обеспечения полноценного развития детей, оказание консультативной и методической помощи родителям по вопросам воспитания, обучения и развития детей.

 Достаточно озеленена насаждениями по всему периметру, имеются различные виды деревьев и кустарников, клумбы и цветники, что позволяет создать в летний период благоприятный микроклимат для прогулок воспи

1.2. Кадровое обеспечение педагогического процесса
Режим работы ДОУ- 10 часов, рабочая неделя – 6 дней

· Общие сведения:

Всего сотрудников  – 13 человек, из них административный состав – 1-человек, педагогический персонал – 3 человек, учебно-воспитательный персонал – 1 человека, обслуживающий персонал - 8человек.

Образовательный уровень педагогических кадров 

	Образование 
	Количество

(чел.)
	%

	Высшее
	2
	50%

	Среднее специальное 
	2
	50%

	
	
	


По квалификационным категориям

	Всего 
	4
	100%

	Высшая кв. категория
	
	

	1 кв. категория
	1
	25%

	2 кв. категория
	
	

	Не имеют категории
	3
	75%


По стажу работы

	Всего 
	4
	100%

	До 5 лет
	2
	50 %

	От 5 до 10 лет
	
	

	От 10 до 15 лет
	2
	50%

	
	
	

	
	
	


Анализ заболеваемости и посещаемости детьми ДОУ:
	Показа-тели
	Средне-списочный состав
	Число пропус-ков  детодней по болезни
	Число пропус-ков  на одного ребенка
	Средняя продол-житель-ность одного заболе-вания
	Кол-во случаев заболе-вания
	Кол-во случаев на одного ребенка
	Кол-во часто и длитель-но болею-щих детей

	Всего:
	35
	1522
	43
	3
	630
	18
	3


                             3. СТРАТЕГИЧЕСКАЯ ЦЕЛЬ

Обеспечить индивидуальное развитие каждого ребенка с учетом имеющегося у него психического и физического состояния здоровья, формирования психической, физической готовности детей к обучению в школе.
              Годовая задача на 2017- 2018учебный год.
«Познавательное развитие детей дошкольного возраста»
Основные задачи работы на 2017 – 20178учебный год
Приоритетные задачи на 2017 -20178 учебный год:

- обеспечение ФГОС дошкольного образования как системы требований к содержанию и уровню развития детей каждого психологического возраста с учетом соблюдения преемственности при переходе к следующему возрастному периоду;

- создание атмосферы эмоционального комфорта, условий для самовыражения и саморазвития;

- создание условий, благоприятствующих становлению базисных характеристик личности дошкольника, отвечающих современным требованиям;

- использование традиционных, инновационных технологий, направленных на обновление учебно-воспитательного процесса, развитие познавательных способностей детей, детского творчества и интеллектуального развития;
- повышение профессионального мастерства педагогов
                          4. ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ РАБОТЫ 

на 2017– 2018 учебный год

4.1. Нормативно-правовое обеспечение

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок проведения
	Ответственные
	Результат

	1.
	Изучение и использование в практической работе нормативных документов и рекомендаций МО РФ и региона. Изучение и внедрение ФГОС ДО в деятельность ДОУ.
	В течение года
	заведующая
	консультация

	2.
	Утверждение:

- расписания учебных занятий, годового и учебного планов;

- графика отпусков сотрудников.
	Август

Декабрь 
	заведующая
заведующая
	Педсовет

Совет ДОУ

	3.
	Заключение договоров:
- с родителями воспитанников по вопросам организации воспитания, обучения и оздоровления в дошкольном образовательном учреждении;

- общественными организациями на практическое обслуживание,  
Ремонтные работы, питания детей, на оснащение учреждения, медицинский осмотр сотрудников.
	По мере посту-пления в детский сад

В течение года
	заведующая
ст. воспитатель,
завхоз,

бухгалтер.

заведующая
	


4.2. Организаторская работа

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки проведения
	Ответствен-ные
	Результат 

	1.
	Составление графика работы специалистов, расписания занятий, учебных планов, 
Оснащение образовательного процесса учреждения.

	Август 
В течении года
	Заведующая, 
воспитатель
завхоз
	Информация

	2.
	Сбор и обработка информации по дошкольному образовательному учреждению о кадрах, детях и их семьях
	Сентябрь 
	Заведующая,  воспитатель
	информация

	3.
	Работа с картотекой по систематизации накапливаемых материалов (конспекты открытых мероприятий, сообщения на педагогических советах, семинарах и т.д.)
	В течение года
	воспитатель
	Оснащение методического кабинета

	4.
	Проведение работы по повышению профессионального уровня и деловой квалификации педагогов:
- выверка картотеки по курсам повышения квалификации, оформление отчетной документации;

- прием от воспитателей заявлений на повышение квалификационной категории, оформление документов;
- работа аттестационной комиссии дошкольного образовательного учреждения;

- участие в районных и городских мероприятиях (семинарах, смотрах-конкурсах, методических объединениях и т.д.)
	Сентябрь – октябрь
сентябрь – декабрь

По мере проведения


	Заведующая 
 воспитатель

	

	5.
	Подготовка материалов для проведения диагностики по музыкальному воспитанию и физическому развитию дошкольников
	Сентябрь - апрель
	Музык.        руководит., воспитатель по ФИЗО
	Организация развивающего пространства в музыкально-спортивном зале

	6.
	Целевые прогулки в школу, досуговый центр с детьми средней и старшей группы 
	Сентябрь 
	Воспитатели 
	

	7.
	Диагностика на начало года:
- физической подготовленности;

- знаний, умений и навыков (согласно программе);


	 октябрь
	Воспитатели
	

	8.
	Уточнение сведений о детях и родителях. Составление социальных паспортов групп 
	Сентябрь 
	Воспитатели  
	

	9.
	Составление социального паспорта ДОУ
	Сентябрь 
	Заведующая 
	

	10.
	Выставка в группах поделок из природного материала «Дары осени»
	Октябрь 
	Воспитатели 
	

	11.
	Мероприятия с воспитанниками, посвященные Дню Матери:
- беседы о профессиях;

- тематические и интегрированные занятия;

- изготовление подарков и сувениров для мам;

- выставка детских работ «Портрет моей мамы»;

- групповые посиделки;

- музыкальные и физкультурные развлечения с участием матерей воспитанников.
	Ноябрь 
	Музык. руководит., воспитатели
	

	12.
	Подготовка и проведение праздника новогодней елки:
- украшение групп;

- изготовление поделок, сувениров, елочных украшений;

- конкурс на лучшее оформление групп, лучший зимний букет.
	Декабрь 
	Воспитатели 
	

	13.
	Организация каникулярного отдыха. Музыкальные и физкультурные развлечения.
	Январь 
	Воспитатели, музык. руководит.
	

	14.
	Анкетирование родителей подготовительной группы «Готов ли Ваш ребенок к школе»
	Январь 
	Воспитатели 
	

	15.
	Месячник патриотического воспитания, посвященный Дню защитника Отечества (по отдельному плану):
- тематические беседы;

- оформление тематических выставок в группах;

- выставка детских работ совместно с родителями;

- тематические и интегрированные занятия;

- физкультурно-музыкальное развлечение «Папа, мама и я – спортивная семья»;

- групповые посиделки (чаепитие).
	февраль
	Музык. руководит., воспитатели
	

	17.
	Индивидуальная работа с родителями будущих первокласников по результатам диагностики психических процессов
	Февраль 
	воспитатели
	

	18.
	Мероприятия с воспитанниками, посвященные празднику 8 Марта:
- тематические беседы;

- тематические и интегрированные занятия;

- праздничные утренники;

- изготовление подарков, сувениров для мам;

- выставка детских работ «Моя мама»;

- групповые посиделки (чаепития).
	Март 
	Воспитатели музык. руководит.
	

	19.
	Неделя детской книги
	Март 
	Воспитатели 
	

	20.
	Зимний музыкально-спортивный праздник «Проводы зимы»
	март
	Воспитатели, музык. руководит.
	

	21.
	Диагностика психологической готовности к школе воспитанников старшей группы
	Апрель 
	воспитатели
	

	22.
	Комплексное занятие, посвященное Дню космонавтики
	Апрель 
	Воспитатели 
	

	23.
	Диагностика на конец учебного года:
- физической подготовленности;

- сформированности познавательных процессов;

- диагностические занятия по выявлению знаний, умений и навыков (согласно программе)
	Май 
	Воспитатели 
	

	24.
	Выявление запросов родителей на будущий учебный год
	Май 
	Воспитатели 
	

	25.
	Декада патриотического воспитания в честь Дня Победы:

- комплексные и интегрированные занятия;
- заучивание стихов, разучивание песен;

- тематические беседы;

- оформление тематических выставок в группах.
	Май 
	Воспитатели, музык. руководит.
	

	26.
	Подготовка и проведение праздника «Выпуск детей в школу»
	Май 
	Воспитатели, музык. руководит.
	

	27.
	Оформление аналитического отчета и материалов к планированию на новый учебный год
	Май 
	Заведующая, воспитатель
	

	28.
	Проведение консультаций по практической реализации программы воспитания и обучения в детском саду под редакцией М.А.Васильевой
	В течение года
	Заведующая 
	

	29.
	Сотрудничество с другими социальными институтами (музеем, театром, музыкальной школой и др.)
	Постоянно 
	Заведующая, воспитатели
	

	30.
	Организация кружковой работы по интересам воспитанников
	В течение года
	Воспитатели 
	

	31.
	Обеспечение педагогической литературой, периодическими изданиями и пособиями
	В течение года
	Заведующая 
	

	32.
	Комплектование дошкольного образовательного учреждения детьми. Распределение детей по  возрастным группам.
	Август - сентябрь
	Заведующая 
	

	                          АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА 

	1.
	Развитие и укрепление материальной базы:
- косметический ремонт помещений детского сада;

- текущий ремонт оборудования участка.

Текущие ремонтные работы (ремонт беседки 1 шт, ремонт дорожек,   побелка фундаментов, покраска помещений, завоз песка, закупка спортивного оборудования.

	Июнь - август
	Заведующая 
	

	2.
	Формирование контингента детей:
- комплектование групп;

- ведение учета документации по посещаемости детей;
- контроль за родительской платой.
	С июня по сентябрь и в течение года. 
	Заведующая, воспитатель, медсестра
	

	3.
	Административная работа с кадрами:
- общее собрание трудового коллектива;

- рабочее совещание с обслуживающим персоналом;

- инструктаж по технике безопас-ности и санминимуму.
	Постоянно 
	Заведующая, завхоз
	

	4.
	Административный контроль:
- организация питания;

- соблюдение пожарной безопасности;

- соблюдение санэпидрежима;

- соблюдение техники безопасности (охрана труда);

- выполнение графиков работы;

- ведение делопроизводства 
	Выборочно 
	Заведующая, завхоз, 

медсестра
	


 4.3. Методическое и информационное обеспечение
        Темы самообразования  педагогов М КДОУ

	№ п/п
	Ф.И.О. педагога
	Темы самообразований  педагогов

	1
	Магомедова А
	Дидактическая игра в педагогическом  процессе ДОУ в соответствии с ФГОС ДО

	2
	Сулейманова А
	Влияние игр на развитие интеллектуальных способностей детей дошкольного возраста

	3
	Чанкаева И
	Развитие песенного творчества детей старшего дошкольного возраста как средство формирования музыкальной культуры

	4
	Магомедова А
	Влияние двигательной активности на здоровье детей старшего дошкольного возраста

	5
	Сулейманова А
	Использование развивающих дидактических игр по развитию речи детей дошкольного возраста


                               Сотрудничество ДОУ с семьей

	
	Темы мероприятий
	Сроки
	Ответственные

	1
	Проведение Дня Знаний 
	сентябрь
	Воспитатель, муз.руководитель

	2
	Общее родительское собрание 

1. Цели и задачи общения, воспитания и оздоровления воспитанников на новый учебный год.

2. Выборы родительского комитета.
	Сентябрь
	воспитатели, ,заведующая

	3
	Консультации, наглядная информация для родителей:

«Адаптация», «Детские истерики», «Неуверенность в себе», «Здоровье на тарелке», «Как правильно отдать ребенка в первый класс», «Индивидуальный подход к воспитанию». «На пороге школы», «Закаливающие мероприятия детей дошкольного возраста», «Организация летнего отдыха детей»
	сентябрь - май
	воспитатели, 

	4
	Ток-шоу «Можно ли обойтись без наказаний»

1. Защита прав ребенка.

2. Аргументы против наказаний.

3. Наказание не должно вредить ребенку.

4. Педагогически оправданные наказания.
	Декабрь 
	воспитатель

	5
	 Итоговое родительское собрание

Устный журнал «Перелистывая страницы»

 1.Итоги воспитательно-образовательной работы с детьми в 2017 году.

2. Отчет родительского комитета о проделанной работе.


	Май 
	воспитатели 

заведующая


                             Коллективные просмотры. 
Изучение, обобщение передового педагогического опыта

	Дата
	Содержание
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Сентябрь
	Взаимопосещения и анализ тематических планов.

Просмотр и обсуждение готовых     календарей природы.
	Воспитатели всех возрастных групп
	

	Октябрь
	Контроль за выполнением приоритетного направления МКДОУ 
(экспериментальная площадка).
	Воспитатели 
	

	Ноябрь
	Взаимопосещения: просмотр и обсуждение  предметно-развивающей среды в соответствии с ФГОС  ДО.
	Воспитатели всех возрастных групп
	

	Декабрь
	Взаимопосещения: просмотр организаций прогулок.
	Воспитатели всех возрастных групп
	

	Январь
	Просмотр открытого физкультурного занятия с использованием здоровьесберегающих технологий.
	Воспитатели средней группы
	

	Февраль
	Просмотр открытых мероприятий и информационных стендов для родителей.
	Воспитатели всех  возрастных групп
	

	Апрель 
	Детская речь: «нормы» и диагностика речевого развития.
	 воспитатель
	


4.4. Аналитическая, исследовательская работа и прогнозирование.
	№ п/п
	Мероприятия
	Срок выполнения
	Ответствен.
	Цели

	1.
	
	
	
	

	2.
	Первоначальная диагностика в группах 
	Сентябрь 
	воспитатели
	Определить уровень развития детей

	3.
	Диагностика по выявлению общей одаренности детей (старший дошкольный возраст)
	Сентябрь - апрель
	Воспитатели, 
	

	4.
	Изучение социального статуса семей воспитанников
	Сентябрь - октябрь
	Воспитатели
	

	5.
	Анализ ситуации по заболеваемости
	В течение года
	Медсестра 
	

	
	
	
	
	

	6
	Мотивационная готовность к обучению в школе
	Январь 
	воспитатели
	Выявить уровень мотивационной готовности к обучению в школе

	7
	Итоговая диагностика по программе М.А.Васильевой «Программа воспитание и обучение в детском саду»
	Май 
	Воспитатели 
	Выявить уровень выполнения программ

	8
	Анализ состояния очередности итогов комплектования дошкольного образовательного учреждения на новый учеб. год.
	Май-Сентябрь 
	Заведующая
	


4.5. Совещания, семинары, конференции

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок проведения
	Ответственные 

	Педагогические советы

	1.
	Установочный                                                     
1. Утверждение  годового плана ДОУ на 2017 – 20178учебный год.
2.Утверждение расписания НОД ,режима дня.
3. Утверждение перечня программ и технологий, используемых в работе МКДОУ.
4.утверждение календарных планов.

	сентябрь


	воспитатели групп, заведующая.

	2
	1.Развитие позновательных способностей детей дошкольного возраста средствами разных методов и технологий.
2.Экологическое воспитание дошкольников. 
	ноябрь 
	Сулейманова А
Чанкаева И.

	3
	1.Развитие позновательно –исследовательской деятельности дошкольников в рамках содержания  образовательной области «Познание».
2.Проектно-исследовательская деятельность в ДОУ , как вид деятельности помогающий успешной реализации в ФГОС ДО.
	март 

	Чанкаева И.
Сулейманова А.



	4
	Подведение итогов работы за учебный год

1. Итоги о выполнении годовых задач  учебного года..
2.  Отчеты воспитателей групп о проделанной работе за год (карты диагностик, мониторинг).

3. Анализ заболеваемости детей.

4.Уровень готовности детей к школе.
	май 
	заведующая,

 воспитатели
мед.сестра
воспитат. Ст гр.



	                   4.6          Открытие занятия НОД.

№

п/п

         НОД

            тема

Дата прведения

ответственный

1

Р/речи

Культура речи. Произнош. звуков «з-ш»

октябрь

Сулейманова А.

2

ФЭМП в мл.гр.
Прямой и обратный счет
ноябрь

Чанкаева И.

3

ФЭМП в ст .гр.

Величина. Сравнение предметов.
декабрь 

Магомедова А.

4

Познание-окруж мир.в ст.гр.
Неживая природа
Январь 

Сулейманова А.

5

Худ. Литер.
Чтение даргинской народной сказки
Февраль

Чанкаева И.

6

Познание в мл.гр.
Домашние животные
Март

Магомедова А.

7

Художествен.

творчество

Рисование кувшина Кубачинская  росписью

Апрель 

Сулейманова А.

8

познание

Наша кухня
май

Чанкаева И.



	 Семинар- практикум



	
	1.Повышение мастерства педагогов ДОУпо организации работы в прцессе познания.

2.Развитие у старших дошкольников логико-математических предстаалений.

3. Развивающие игры.

4.. Особенности образовательной программы ДОУ в соответствии с ФГОС, на примере примерных программ «От рождения до школы», « Региональный компанент».

 «Повышение ИКТ - компетентности педагогов»

1. «Актуальность использования информационных технологий»

2. Анализ диагностики уровня ИКТ – компетентности педагогов и степени использования информационно-компьютерных технологий в педагогической деятельности.


	ноябрь 

март

май

Февраль 
	Чанкаева И.

Магомедова А.

Сулейманова А.

Воспитатели.

 воспитатели

	                                      Производственные совещания

	1
	1. Задачи и перспективы развития ДОУ на 2017-2018 учебный год.

2. Выполнение должностных инструкций и правил внутреннего трудового распорядка.

3. Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы ДОУ.

4. О проведении плановых учений по противопожарной и антитеррористической безопасности.
	сентябрь
	Заведующая

Медицинская сестра.
Заведующая, завхоз.

                                                         

	2
	1. Роль ДОУ и семьи в вопросе по 
воспитанию основ здорового образа жизни

2. Анализ состояния здоровья детей с учетом 
воздействия профилактического лечения в совместной работе медицинского и обслуживающего персонала.

3. Коллективный договор сотрудников.

4. Утверждение графика отпусков.
	март
	Заведующая
Медицинская сестра



	3
	1. Проверка  подготовки детей к школе –

 забота всего коллектива. Тестирование детей.

2.  Здоровье      будущего первоклассника
	май


	Заведующая

Медицинская сестра




                                          Консультации:
	1.
	Игровые технологии в экологическом воспитании
	ноябрь
	Сулейманова А

	2.
	Содержание познавательной деятельности в режиме дня в мл. гр.
	Январь    
	Чанкаева И.

	3.
	Значение занимательного позновательного материала в интеллектуальном развитии дошкольного возраста
	апрель
	Магомедова А.


  4.6. Массовые мероприятия
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок проведения
	Ответственные

	1.
	«Путешествие в страну Знаний» (праздник умных дошкольников)   
	 сентябрь
	Муз. руководитель

	2.
	Вечера развлечений и спортивные праздники (по планам музыкального руководителя)
	В течение года
	Муз. руководитель

	3.
	Дни открытых дверей
	Октябрь

Декабрь

Февраль

Апрель 
	воспитатели 

	4.
	Проведение традиционных праздников (встреча осени, Новый год, рождественские праздники, Женский день, встреча весны, выпуск в школу)
	В течение года
	Муз. руководитель

	5.
	Выставка сотворчества взрослых и детей:
- «Дары осени»;

- «Рисуем вместе с мамами и папами»
	Октябрь
Март 
	Воспитатели 

	6.
	Показ воспитателями детского сада кукольного спектакля детям.
	Ежеквартально 
	Муз. руководитель

	7.
	Просмотры спектаклей 
	В течение года
	Воспитатели 


4.7. Руководство и контроль за воспитательно-образовательным             процессом
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок выполнения
	Вид контроля
	Где заслу-шивается
	Отвествен.

	1.
	Организация двигательной активности 
	Октябрь 
	Тематич.
	Педсовет 
	воспитатель 

	2.
	Создание предметно-развивающей среды по ФГОС ДО.
	март
	Тематичес-кая проверка
	Педсовет 
	Воспитатели 

	3.
	Проверка календарных планов воспитательно-образовательной работы
	Еженедель-но
	Предупр.
	Инд. консультац.
	воспитатель

	4.
	Состояние документации в группах
	Ежеквар-тально
	Оператив.
	Инд. консультац.
	воспитатель

	6.
	Контроль за посещаемостью воспитанников дет-ского сада
	Постоянно 
	Предупр.
	Консульт.
	Заведующая

	7.
	Контроль за организацией питания детей
	Постоянно 
	Системат.
	Совещание 
	Заведующая 

	8.
	Контроль за выполнением решений педагогических советов и рекомендаций
	Постоянно 
	Оператив.
	Консульт.
	Заведующая 

	9.
	Работа с родителями
	постоянно
	Оператив.
	Совещание 
	Заведующая

	10
	Сохранность имущества
	Постоянно
	Системат Системат
	Инд. консультац
	Заведующая

	11
	Техника безопасности
	Постоянно
	Системат
	Консультац. 
	Заведующая

	12
	Повышение квалификации
	Постоянно
	Системат
	Инд. консультац
	Заведующая

	13
	Выполнение сметы расходов
	Ежеквартально 
	Оперативный 
	Совещание 
	Заведующая
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